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Kata Pengantar

Puji dan syukur kita panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas
terselesaikannya Buku Panduan TKA Online Tahun 2021 yang merupakan bentuk
implementasi sesuai dengan perubahan undang-undang yang berlaku. Kegiatan
ini merupakan ikhtiar yang dilakukan untuk meningkatkan kemudahan dalam
pelayanan penggunaan Tenaga Kerja Asing dan indeks kepuasan masyarakat
terhadap pelayanan publik yang telah diberikan di lingkungan Kementerian
Ketenagakerjaan, khususnya Direktorat Pengendalian Penggunaan Tenaga Kerja

Asing.

Atas dasar meningkatkan kualitas pelayanan publik, Buku Panduan TKA
Online ini berisi informasi dan tata cara penggunaan TKA, serta sistem informasi
pelayanan penggunaan TKA Online secara komprehensif yang telah disesuaikan
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku, yaitu UU Nomor 11
Tahun 2020 tentang Cipta Kerja, Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2021
tentang Penggunaan Tenaga Kerja Asing, serta Peraturan Menteri
Ketenagakerjaan Nomor 8 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2021 tentang Penggunaan Tenaga Kerja

Asing.

Sistem Informasi Pelayanan Penggunaan TKA Online pada hakekatnya
merupakan suatu sistem pengendalian penggunaan Tenaga Kerja Asing yang
terintegrasi dan saling berinteraksi dengan stakeholder terkait dalam proses
pelayanan penggunaan TKA baik di tingkat kota/kabupaten, provinsi, maupun

pusat.

Dengan diterbitkannya Buku Panduan TKA Online ini, diharapkan dapat

memberikan manfaat serta kemudahan bagi stakeholders dan Pemberi Kerja
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TKA terkait pelayanan penggunaan TKA mengingat peran pentingnya bagi

Pemberi Kerja TKA sebagai acuan dalam operasionalisasi sistem TKA Online.

Kami menyadari bahwa buku panduan TKA Online ini masih terdapat
kekurangan sehingga sebagai bentuk pertanggungjawaban kepada publik, kami
sangat terbuka terhadap saran dan masukan guna peningkatan kualitas sistem
TKA Online dan penyempurnaan buku panduan TKA Online dalam rangka

pengendalian penggunaan Tenaga Kerja Asing.

Jakarta, Juni 2021
Direktur
Pengendalian Penggupgan Tenaga Kerja Asing,

Haryanto, S.H., M.H.
NIP. 19660110 198703 1 001



Babl. Pendahuluan

[.1. Beranda

Web TKA Online dapat diakses melalui alamat:
https://tka-online.kemnaker.go.id/

Pemberi Kerja TKA dapat menggunakan web browser apapun, namun
diharapkan dengan update terbaru. Website dapat diakses melalui perangkat
PC, laptop, tablet atau smartphone yang dilengkapi dengan web browser dan
koneksi internet.

Halaman yang pertama kali muncul adalah Beranda. Halaman ini bisa dilihat oleh
semua Pemberi Kerja TKA, terdiri dari bagian header, slide show, dan
pengumuman terbaru.

_& Pelayanan Penggunaan TKA Online

Klik Login atayu doftor

Pengajuan -
Surat Online ) cronaA S
KAPAN SAJA SRR
DIMANA SAJA

Pengurmuman Terbor Secelumnya

PGS Layeres V8 Lrtee

Pada bagian header terdapat menu utama untuk semua Pemberi Kerja TKA:

e Tombol Daftar untuk yang belum memiliki akun
e Tombol Login untuk yang sudah memiliki akun
e Tombol Kontak untuk membuka halaman Kontak



e Tombol Bantuan Online

o orMmITETY

& oemeET
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e Menu Informasi

I S— \

DIMANA SAJA

Pada menu ini terdapat beberapa pilihan untuk membuka halaman informasi
yang tersedia untuk umum.

e Peraturan untuk membuka halaman download yang berisi form dan
peraturan-peraturan yang menjadi dasar pelaksanaan pelayanan
penggunaan TKA.

e Alur Proses untuk membuka halaman yang berisi bagan-bagan alur proses
Pengesahan RPTKA.

e Persyaratan untuk membuka halaman yang berisi persyaratan pengajuan
Pengesahan RPTKA.

e Pertanyaan Umum untuk membuka halaman pertanyaan yang sering
diajukan oleh Pemberi Kerja TKA.



[.2. Peraturan

Halaman ini terdiri dari 2 bagian: Formulir dan Peraturan.

Formulir dan peraturan-peraturan tersebut dapat diunduh dalam bentuk
softcopy dengan klik unduh di sebelah kanan halaman.

e, Pelayanan Penggunaan TKA Online
)

..
C A

Downlood

Pergaguas: matn L L

PERATURAN

Formulir

Faraturan Tentang
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[.3. Alur Proses

.ﬁ. Pelayanan Penggunaan TKA Online

Alur Proses

AT TAR BN PROGES PEMGA S AsAl a9 TR A

ALUR PROSES PENGESAHAN NFTKA
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Perponangen Peesgesirnn AFTKA

Alur proses Pengesahan RPTKA berbeda-beda tergantung perusahaan Pemberi
Kerja TKA, jabatan, dan lama pekerjaan yang akan dilaksanakan TKA.



1.3.1 Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Lebih dari 6 (Enam) Bulan

01.

02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.

09.

WrirEhan Dacs dan Penisian
Ky b e reian IWANY Rk

R JES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTHA
F_E_I{EE.MAH LEBIHDARI & (EMAM} BULAN

r”t - l—-- =
Waithani Frirbayne

_:.k;h'l'p,,l, '“I.ﬂflm DEFTRA

Hengapibas permotrenan
Perrgenaton M TEA urduk

]‘ h-lrl

mmmmm Hh-plmnuuluur-ﬁlh
Cutpess Wrngitind damn H-rqmmh
[ —— u-- THA, RPTEA ko Piimien ot

AT Aaring

Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari
6 bulan secara daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

Verifikasi Data dan Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring
Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

Mengisi dan mengunggah data calon TKA

Verifikasi data calon TKA

Pembayaran DKPTKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.2 Perpanjangan Pengesahan RPTKA

o1

01.

02.
03.
04.
05.
06.
07.

08.

 ALUR PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN
PENGESAHAN RPTEA
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ilan Pengessien P TEA
prpanEngan disrive
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Mengajukan permohonan perpanjangan Pengesahan RPTKA sekaligus
mengisi dan mengunggah data TKA secara daring melalui tka-
online.kemnaker.go.id

Verifikasi dokumen dan data TKA

Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring

Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan perpanjangan

Pembayaran DKPTKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA perpanjangan

Pengiriman data TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA
perpanjangan ke Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA perpanjangan
diterima Pemberi Kerja TKA



1.3.3 Pengesahan RPTKA untuk Jabatan Direktur/Komisaris

W

FEMB-ERI HERJA THA

’ PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
UNTUK JABATAN DIREKTURIKOMISARIS

[ ——
sy e e [P TRA Fegraatn RFTRA Famgirreae dals cxizn THE ks
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dar Priipriahen R THA disilse
Fgsiban Hat Tl

01. Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA Direktur/Komisaris
sekaligus mengisi dan mengunggah data TKA secara daring melalui tka-
online.kemnaker.go.id

02. Verifikasi dokumen dan data calon TKA

03. Penilaian Kelayakan

04. Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

05. Pembayaran DKPTKA

06. Penerbitan Pengesahan RPTKA

07. Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

08. Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.4 Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Bersifat Sementara

R PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
UNTUK PEKERJAAN BERSIFAT SEMENTARA

04 - 05 T - 07 ™
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AT Aaring

01. Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA sementara (1-6 bulan)
secara daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

02. Verifikasi data dan Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring

03. Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

04. Mengisi dan mengunggah data calon TKA

05. Verifikasi data calon TKA

06. Pembayaran DKPTKA

07. Penerbitan Pengesahan RPTKA

08. Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

09. Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.5 Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA

FEMB-ERI HERJA THA

H VB TG LRI [PV
3 ] Pangesanan RF TIA Won DRFTHA
L TaiE L PYSags Roow, L smosgs
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WrirEkan Dacs dan Penisian
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Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi lembaga
sosial, lembaga keagamaan, dan jabatan tertentu di lembaga pendidikan
secara daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

Verifikasi Data dan Penilaian Kelayakan melalui tatap muka secara daring
Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan Non-DKPTKA

Mengisi dan mengunggah data calon TKA

Verifikasi data calon TKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA



1.3.6 Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Dikecualikan dari Penilaian

01.

02.
03.
04.

05.

Kelayakan)
ALUR PROSES PERMOHONAN PENGESAHAN RPTKA
ﬂhil-wmunmeumr.m DARI PENILAIAN KELAYAKAN)

PEMBERIFERJA THA
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Mengajukan permohonan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi Instansi

Pemerintah, Perwakilan Negara Asing dan Organisasi Internasional

dengan mengisi dan mengunggah data calon TKA secara daring melalui

tka-online.kemnaker.go.id

Verifikasi data calon TKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Non-HPK)
DKPTKA (Non-HPK) ke Pemberi Kerja TKA

HPK) diterima Pemberi Kerja TKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA Non-

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Non-
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1.3.7 Perubahan Pengesahan RPTKA

ALUR PROSES PERMOHOMAN PERUBAHAN

PENGESAHAN RPTKA
-I 8 |
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01. Mengajukan permohonan perubahan Pengesahan RPTKA (alamat
pemberi kerja, identitas TKA, lokasi kerja TKA, dan/atau nama TK
pendamping TKA) dengan mengisi dan mengunggah data calon TKA secara
daring melalui tka-online.kemnaker.go.id

02. Pemeriksaan data dan kelengkapan dokumen

03. Penerbitan Pengesahan RPTKA Perubahan

04. Pengesahan RPTKA Perubahan diterima Pemberi Kerja TKA

11



I.4. Persyaratan

% Pelayanan Penggunaan TKA Online
.‘A

Petsyaraton

Pegpast matm

SYARAT PENGAJUAN DOMUNMEN
PERIZAAN PENOOUNAAN TENAGA KINJA ALNO

T .

Sebelum mengajukan Pengesahan RPTKA, pastikan Pemberi Kerja TKA maupun

TKA memenuhi persyaratan sebagai berikut:

1. Pemberi Kerja TKA

a.

Instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan badan
internasional;

Kantor perwakilan dagang asing, kantor perwakilan perusahaan asing,
dan kantor berita asing yang melakukan kegiatan di Indonesia;
Perusahaan swasta asing yang berusaha di Indonesia;

. Badan hukum dalam bentuk perseroan terbatas atau yayasan yang

didirikan berdasarkan hukum Indonesia atau badan usaha asing yang
terdaftar di instansi yang berwenang;

Lembaga sosial, keagamaan, pendidikan, dan kebudayaan;

Usaha jasa impresariat; dan

Badan wusaha sepanjang diperbolehkan undang-undang untuk
menggunakan tenaga kerja asing.
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2. Tenaga Kerja Asing (TKA)

a.

memiliki pendidikan sesuai dengan kualifikasi jabatan yang akan
diduduki;

memiliki kompetensi atau pengalaman kerja paling sedikit 5 (lima)
tahun sesuai dengan kualifikasi jabatan yang akan diduduki; dan
mengalihkan keahliannya kepada Tenaga Kerja Pendamping TKA.

3. Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Bersifat Sementara
(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

Surat permohonan Pengesahan RPTKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

NIB dan/atau izin usaha Pemberi Kerja TKA;

. Akta dan keputusan pengesahan pendirian dan/atau perubahan dari

instansi yang berwenang;
Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan;

. Domisili Pemberi Kerja TKA; dan

Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain.

Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Lebih Dari 6 (Enam) Bulan atau

Kawasan Ekonomi Khusus
(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

0 N O U

Surat permohonan Pengesahan RPTKA,;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

NIB dan/atau izin usaha Pemberi Kerja TKA;

. Akta dan keputusan pengesahan pendirian dan/atau perubahan dari

instansi yang berwenang;

Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan;
Domisili Pemberi Kerja TKA;

Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain; dan
Bagan struktur organisasi perusahaan.
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5. Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi Pemberi Kerja TKA pada lembaga
Sosial, Lembaga Keagamaan, dan Jabatan Tertentu pada Lembaga
Pendidikan
(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

O X N O,

Surat permohonan Pengesahan RPTKA,;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

NIB dan/atau izin usaha Pemberi Kerja TKA;

. Akta dan keputusan pengesahan pendirian dan/atau perubahan dari

instansi yang berwenang;

Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan;

Domisili Pemberi Kerja TKA;

Rancangan perjanjian kerja atau perjanjian lain;

Bagan struktur organisasi perusahaan; dan

Surat persetujuan dari kementerian/lembaga terkait untuk
pembebasan DKPTKA.

Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA bagi Pemberi Kerja TKA pada Instansi

Pemerintah, Perwakilan Negara Asing, dan Badan Internasional

(Dikecualikan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

Surat permohonan dan alasan penggunaan TKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

Perjanjian kerja atau perjanjian lain; dan/atau

Surat persetujuan dari instansi yang berwenang.

Penerbitan Pengesahan RPTKA

(Persyaratan Pengesahan RPTKA)

a.

dokumen TKA

1. ijazah pendidikan;

sertifikat kompetensi atau pengalaman kerja;

perjanjian kerja atau perjanjian lain dengan pemberi kerja TKA;
paspor kebangsaan TKA (berwarna); dan

vk wn

pas foto berwarna ukuran 4x6 dengan latar belakang merah.

14



b.

dokumen Pemberi Kerja TKA

1. surat permohonan pengesahan RPTKA;

2. surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA
disertai dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

3. surat permohonan kepada Direktur Jenderal Imigrasi untuk

pengajuan visa dalam rangka bekerija;

rekening koran atau tabungan Pemberi Kerja TKA;

surat persetujuan Rp 0,00 (nol rupiah);

surat keterangan penunjukan Tenaga Kerja Pendamping TKA; dan

N o un s

surat pernyataan Pemberi Kerja TKA sebagai penjamin TKA.

8. Perpanjangan Pengesahan RPTKA

(Persyaratan Penilaian Kelayakan)

1.
2.

Surat permohonan perpanjangan Pengesahan RPTKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

Domisili Pemberi Kerja TKA;

. Bukti wajib lapor ketenagakerjaan di perusahaan; dan
. Laporan realisasi pelaksanaan pendidikan dan pelatihan kerja bagi

tenaga kerja Indonesia sesuai dengan kualifikasi jabatan yang diduduki
oleh TKA.

(Persyaratan Pengesahan RPTKA)

N ok wN e

Perjanjian kerja atau perjanjian lain dengan Pemberi Kerja TKA,;
Izin tinggal yang masih berlaku;

Paspor kebangsaan TKA (berwarna);

Pas foto berwarna ukuran 4x6 dengan latar belakang merah;
BPJS Ketenagakerjaan dan BPJS Kesehatan TKA;

Nomor Pokok Wajib Pajak TKA; dan

Laporan pelaksanaan pendampingan TKA.
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9. Rangkap Jabatan
Pemberi Kerja TKA dapat mempekerjakan TKA yang sedang dipekerjakan

oleh Pemberi Kerja TKA lain untuk jabatan yang sama sebagai:

a.

Direksi atau komisaris;

b. TKA pada sektor pendidikan vokasi dan pelatihan vokasi;

C.

d

TKA pada sektor ekonomi digital; atau

. TKA pada sektor migas bagi kontraktor kontrak kerja sama.

Tambahan persyaratan Pengesahan RPTKA rangkap jabatan:

a. Surat persetujuan dari Pemberi Kerja TKA pertama;

b. Jangka waktu penggunaan TKA paling lama sampai dengan
berakhirnya jangka waktu dalam pengesahan RPTKA Pemberi Kerja

TKA pertama.

10. Perubahan Pengesahan RPTKA

1.
2.

Surat permohonan perubahan Pengesahan RPTKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai

dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

a.

. Dokumen pendukung:

NIB dan/atau izin usaha atau akta dan keputusan pengesahan
perubahan dari instansi yang berwenang untuk perubahan alamat
Pemberi Kerja TKA;

paspor untuk perubahan identitas TKA;

domisili atau kontrak pekerjaan Pemberi Kerja TKA untuk
perubahan lokasi kerja TKA; dan/atau

surat keterangan penunjukan Tenaga Kerja Pendamping TKA yang
dipekerjakan untuk perubahan nama Tenaga Kerja Pendamping
TKA.

11. Pencabutan Notifikasi/Pengesahan RPTKA

Surat permohonan pencabutan Notifikasi/Pengesahan RPTKA dari
Pemberi Kerja TKA;

Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai

1.

dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;
Notifikasi/Pengesahan RPTKA yang akan dicabut;
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12.

13.

14.

© N O Uk

Bukti setor DKPTKA;

ITAS/ITAP;

Paspor;

Bukti ERP/MERP atau Stempel/Stiker EPO; atau

Bukti surat pemutusan hubungan kerja/surat pengunduran diri atau
surat keterangan TKA meninggal dunia.

Penarikan DKPTKA

1. Surat permohonan Penarikan DKPTKA dari Pemberi Kerja TKA;

2. Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

3. SK Pencabutan Notifikasi/Pengesahan RPTKA;

4. Bukti setor DKPTKA;

5. Bukti yang menyatakan TKA batal datang ke Indonesia diterbitkan oleh
instansi yang berwenang;

6. Rekening bank yang masih aktif atas nama Pemberi Kerja TKA dalam
bentuk dolar Amerika Serikat; dan

7. NPWP Pemberi Kerja TKA.

TA. 03 Alih Jabatan

1. Surat Permohonan TA. 03 Alih Jabatan;

2. Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

3. RPTKA/Hasil Penilaian Kelayakan Baru (Jabatan Baru);

4. ITAS/ITAP yang masih berlaku;

5. Notifikasi/Pengesahan RPTKA Sebelumnya; dan

6. Akta Perusahaan terbaru (alih jabatan level Direktur atau Komisaris).

TA.03 Alih Sponsor

1.
2.

Surat Permohonan TA. 03 Alih Sponsor;
Surat tugas atau surat kuasa dari pimpinan Pemberi Kerja TKA disertai
dengan copy identitas pemberi dan penerima kuasa;

. RPTKA/Hasil Penilaian Kelayakan lama (sponsor lama) dan RPTKA/Hasil

Penilaian Kelayakan baru (sponsor baru);
Notifikasi/Pengesahan RPTKA sebelumnya;
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5. ITAS/ITAP yang masih berlaku; dan

6. Akta Perusahaan serta SK Pengesahan sponsor lama yang sudah tidak
tertera nama TKA (level Direktur atau Komisaris) dan akta perusahaan
serta SK Pengesahan sponsor baru TKA (level Direktur atau Komisaris)
atau Akta Perusahaan serta SK Pengesahan perubahan nama
perusahaaan (semua jabatan) atau Akta Perusahaan serta SK
Pengesahan Penggabungan/Merger (semua jabatan).

I.5. Pertanyaan Umum

Halaman ini memuat pertanyaan-pertanyaan yang sering diajukan Pemberi
Kerja TKA.

L)
.% Pelayanan l‘i"en‘gﬂgu.naa‘ln TKA c'mur‘m

Pertanyoan Umum

Partanyoon Urmmam
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Bab Il. Pendaftaran dan Login

|.1. Pendaftaran

Untuk dapat mengajukan Pengesahan RPTKA, Pemberi Kerja TKA harus memiliki
akun di sistem TKA Online.

Untuk mendaftar, klik tombol Daftar pada bagian header website.

Proses pendaftaran dimulai dengan memilih status badan usaha Pemberi Kerja
TKA. Centang salah satu dari pilihan yang tersedia.

1. Untuk perusahaan swasta dapat memilih:
= Perusahaan Swasta Asing
= Perusahaan Swasta Nasional
= PMA
= PMDN
= Kantor Perwakilan Dagang Asing
= Kantor Perwakilan Perusahaan Asing
= Kantor Berita Asing Swasta
= Kamar Dagang (Chamber of Commerce)
= Lembaga Pendidikan dan Kebudayaan
= Start-up
= Vokasi

Proses Pengesahan RPTKA melalui HPK dan membayar DKPTKA.

2. Untuk lembaga atau yayasan, dapat memilih:
= Lembaga Sosial
* Lembaga Keagamaan

Proses Pengesahan RPTKA melalui HPK tanpa membayar DKPTKA.

3. Untuk instansi pemerintah, perwakilan negara asing, atau badan
internasional, dapat memilih:
= |nstansi Pemerintah
= Badan Internasional
= Kantor Berita Asing Pemerintah
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= Kementerian
= Lembaga Pemerintah Non Kementerian
= Perwakilan Negara Asing

Proses Pengesahan RPTKA Non HPK dan tidak membayar DKPTKA.

.s?s. Pelayanan Penggunaan TKA Online

Pendaftaran

Fercioftaran Fember| Xerja

Mohon piih status bodan usaoho

PRI AR N

Pruturne Ferreristanh

Koy Dagang (Chamtier of Conmmmmete |

Kot Werna Anng

MOTOF Pt wh ) Taggang) Asing KT P ansd inin Favaa it wion Awie)

Kermmettisraem

Setelah memilih status badan usaha, untuk pendaftar perusahaan swasta dan
lembaga atau yayasan akan diarahkan untuk melengkapi persyaratan Nomor
Pokok Wajib Pajak (NPWP).

Pada halaman ini, pendaftar harus mengisi NPWP pada form yang tersedia dan
klik tombol Cek NPWP untuk melanjutkan.
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.ﬁ. Pelayanan Penggunaan TKA Online

Pendoftoran

wOnaIEn

Pencaltoran Femburn Keno

Maohon Isi No NPWP Instansi Pemboerl Kerjo

Apabila NPWP berhasil ditemukan, pendaftar akan diarahkan ke halaman
pengisian data Pemberi Kerja TKA.

Untuk instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan badan internasional
akan langsung diarahkan ke halaman pengisian data Pemberi Kerja TKA tanpa
harus mengisi NPWP.

Halaman pengisian data Pemberi Kerja TKA terdiri dari beberapa bagian:

> Informasi User, memuat data akun berupa email, username dan password
untuk login.

» Informasi Pemberi Kerja, memuat data perusahaan, lembaga, yayasan atau
instansi Pemberi Kerja TKA.

» Pemimpin/Penanggung Jawab, memuat data nama, identitas, kontak
(telepon dan email) pemimpin atau penanggung jawab perusahaan,
lembaga, yayasan, atau instansi Pemberi Kerja TKA.

» ljin Usaha, memuat data izin usaha perusahaan, lembaga, atau yayasan
Pemberi Kerja TKA.

» Alamat, memuat data alamat perusahaan, lembaga, yayasan, atau instansi
Pemberi Kerja TKA.
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» Upload data perusahaan, memuat softcopy dokumen perusahaan, lembaga,
yayasan atau instansi Pemberi Kerja TKA dalam format gambar/image (jpeg,
png) sebagai persyaratan untuk mengajukan Pengesahan RPTKA.

# Pelayanan Penggunaan TKA Online

Pengajuan Surot

Iinfoemas Uner

idocmosi Pemberi Keda

Pamimpin/Penanggung Jowab

Setelah semua data diisi dengan benar, klik tombol Submit untuk menyimpan
data tersebut.

Setelah data berhasil disimpan, akan ditampilkan pesan Pendaftaran Sukses dan
pendaftar akan menerima email untuk mengaktifkan akun yang didaftar.
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Informasi

Pendaftaran Pemberi Kerja

Pendaftaran Sukses

Email kontirmasi telah dikirimkan ke alamat email Anda.
Mohon cek emalil Anda untuk konfirmasi pendaftaran Anda,

Klik di sinl untuk melanjutkan,

Masuk ke akun email dan temukan email dari TKA Online seperti di bawah ini:

contact@pptka.info
Kepoadas

Yth Test Startup Company2233

il

Terimakasih atas pendaftaran Anda
Untuk pertama kali kami parlu verifikasi emall Anda.

Mohon kiik url di bawah Ini untuk verifikasl alamat email Anda
hitp Akg-onine kamnakar go Idverify asp?m=BIB6A4E5 22

Hommat kami

Admin

Direktorat PPTKA - Ditien Binapanta dan PKK

Kemenierian Ketenagakarjaan R |

JI. Jend. Gatot Subroto Kav 51

Jakaria 12950

Fax 021-5227585

Hotline 0882 1856 1583 / 0881 1191575/ 0811 138 5733/ 0811 137 5733
Email  ppika.contadi@omail.com
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Klik link yang ada di email tersebut untuk verifikasi alamat email dan
mengaktifkan akun TKA Online.

Apabila alamat email belum diverifikasi atau link verifikasi belum diterima, pada
saat melakukan login, Pemberi Kerja TKA akan diminta melakukan verifikasi
terlebih dahulu dan jika email sudah tidak aktif Pemberi Kerja TKA dapat
mengganti email yang terdaftar pada halaman tersebut.

Varifikasi Email Pendaftaron Pemiberl Kerjo

Email Anda belum diverifikasi

Iehicir cak arral Anck uniuk Esrlieres) vasilikns wvnll Ao
Bilg Ansdo ook masnssnnnd ermoll bonlemas mohon cak don uboh arngll Aregdo aibersa i oy unbuk psnogirimon ulano sl
ECMTFTTE S

Berikutnya data pendaftar akan memasuki proses verifikasi oleh petugas TKA
Online. Apabila ada kekurangan dokumen atau data dinyatakan belum lengkap
dapat diketahui pada saat Pemberi Kerja TKA melakukan login.

.&. Pelayanan Penggunaan TKA Online

Vertlikosd Dota Pember! Kedo

vwieasl Dalu Perrat b

Feancaltoran Anda tidok bisa komil tesima.

Setelah diaktivasi dan proses verifikasi berhasil, Pemberi Kerja TKA dapat
menggunakan akun tersebut untuk mengajukan Pengesahan RPTKA. Akun hanya
diberikan kepada satu Pemberi Kerja TKA (tidak duplikasi).
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l.2. Login

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, diperlukan akses login ke halaman back
end pengguna. Klik tombol Login di header di pojok kanan atas, maka akan
ditampilkan halaman Login.

% Pelayanan Penggunaan TKA Online

Login untuk Pengajuan Surat

.....

Setelah Pemberi Kerja TKA melakukan login dan berhasil masuk ke back end,
pada header pojok kanan atas ditampilkan username Pemberi Kerja TKA yang
apabila di-klik akan menampilkan nama perusahaan dengan menu untuk edit
profil perusahaan, dokumen perusahaan, ganti password, ganti alamat email,
dan logout.

% Pelayanan Penggunaan TKA Online

Upload Dokurnen
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Sistem akan secara otomatis mendeteksi kelompok Pemberi Kerja TKA dan

memiliki hak akses apa serta fitur apa saja yang diperlukan.

Kelompok Pemberi Kerja TKA berdasarkan status badan usaha Pemberi Kerja

TKA.

Untuk Pemberi Kerja TKA perusahaan swasta, tersedia menu sebagai berikut:

Pengajucn Surat -

Codourt Shoer Mot | sehingoo Yook porks uplood bex
okun J lurbary
Y
Maohon nage (.jpg. .png, bmp
dalam F
Optiont d jika tidak ada

» Upload Dokumen Pengguna

» Sisa RPTKA Lama
e Baru
e Darurat dan Sementara (1 bulan)
e Sementara (1 -6 bulan)
e Perubahan
e Perpanjangan (Hanya Cetak)
e Penambahan (Hanya Cetak)

» Sisa Notifikasi
e Baru (di atas 7 bulan)
e Sementara (1 bulan)
e Jangka Pendek (2 - 6 bulan)
e Dahsuskim/Perairan
e Pemegang Izin Tinggal
e Perubahan Notifikasi
e Pencabutan
e Penarikan

26



» Pengesahan RPTKA
e Direktur/Komisaris
e Sementara (1-6 bulan)
e Pekerjaan Lebih dari 6 bulan
e Perpanjangan
» Peralihan
e Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama
v" Baru (pekerjaan lebih dari 6 bulan)
v Jangka Pendek (1-6 bulan)
v" Dahsuskim/Perairan
v' Pemegang Izin Tinggal
e Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA Lama

Untuk Pemberi Kerja TKA lembaga atau yayasan yang bergerak di bidang sosial
atau keagamaan, tersedia menu sebagai berikut:

Pengajuan Surat -~ Pambayaran Informasl

* Upk Uplood Dokumen Pengguna
Sisa RPTKA Lama
Dokun Sisa Notitikasi 1 sehingga tidok periu uplood
pengc et g jsahoan/instanst Anda sudah
Pengesahan RPTKA
Mohon nage (jpg, .png, .brr
sebaikr Peralihan ’DF.
Optionc : , d jika tidak ada.

» Upload Dokumen Pengguna

» Sisa RPTKA Lama
e Baru
e Darurat dan Sementara (1 bulan)
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Sementara (1 - 6 bulan)
Perubahan

Perpanjangan (Hanya Cetak)
Penambahan (Hanya Cetak)

Sisa Notifikasi

Baru (di atas 7 bulan)

Sementara (1 bulan)

Jangka Pendek (2 - 6 bulan)

Pemegang Izin Tinggal

Non DKPTKA

Perubahan dari IMTA/Notifikasi Non DKPTKA
Perubahan Notifikasi

Pencabutan

Penarikan

Pengesahan RPTKA

Sementara (1 - 6 bulan)
Pekerjaan Lebih dari 6 bulan
Non DKPTKA

Perpanjangan

Peralihan

Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama
v Baru (pekerjaan lebih dari 6 bulan)
v Jangka Pendek (1 - 6 bulan)

v' Pemegang Izin Tinggal

v" Non DKPTKA

Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA Lama

Perpanjangan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA dari Notifikasi dengan

RPTKA Lama
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Untuk Pemberi Kerja TKA instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan
badan internasional, tersedia menu sebagai berikut:

Pengajuan Surat «

. Upk Upload Dokumen Pengguna
Sisa Notifikasi
Dokun Pengesahan RPTKA gpser
PR Tanpa Peniiaion isah
Kelayakan
Mohon " nai
Peralihan '
sebaikr ’DF

Optional arunya uaak periu aiupioad |i

» Upload Dokumen Pengguna

» Sisa Notifikasi
e Non RPTKA
e Perubahan dari IMTA/Notifikasi Non RPTKA
e Perubahan Notifikasi
e Pencabutan

» Pengesahan RPTKA Tanpa Penilaian Kelayakan
e Baru (pekerjaan lebih dari 6 bulan)
e Jangka Pendek (1 - 6 bulan)
e Perpanjangan

» Peralihan
e Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi Non RPTKA

29



Bab Ill. Pengesahan RPTKA (Baru)

l1l.1. Pekerjaan Lebih dari 6 Bulan

Untuk perusahaan swasta yang memerlukan TKA untuk bekerja dalam jangka
waktu lama, dapat mengajukan Pengesahan RPTKA untuk Pekerjaan Lebih dari
6 (enam) bulan, dengan masa berlaku 7 bulan sampai dengan paling lama 2

tahun.

l11.1.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >

Pengesahan RPTKA > Pekerjaan lebih dari 6 bulan.

Baranda Pangojuon Surol - Pamboyoon - imtgrrmiasl -

& Upk

Uood Dokismen Pengaunc

Dol Ly i RPN DO SeSii LEr O D] Dresl ol O gy s [eeA0) BEIG
LM istihoon/ etonal Ando sudon yomg 1erbaru.

Mohon e it PDF. Ur
Paralibon

sabalkr —
Optiond

Harus scan berwarna dari N le m

WIE danfam FETE L LR
Wl donabou S Sazafic __ L
it Hiles TR NA R iriaf

Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan dan Pengesahan RPTKA - Pekerjaan

Lebih dari 6 bulan akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas

tabel.
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Caxfoy stk Parminan Keloystemm & Pangessrar: FFTA

1
[ |
-

|
i
E
i
{
E
|
i
i

Fhijee Ol BEINA

Input Form Permohonan Penilaian Kelayakan

Selanjutnya akan ditampilkan form untuk mengisi data permohonan Penilaian
Kelayakan.

# Pelayanan Penggunoan TKA Online

Pongesahan FPTEA Pelerjoon Labih Dart & bulon

et sttt s 12 2con (ST —

Setelah data diisi dengan benar, klik tombol Submit.
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Edit Form Permohonan Penilaian Kelayakan

Langkah berikutnya adalah mengisi daftar jabatan, lokasi penempatan, dan
data kewarganegaraan TKA.

DAFTAR REMCAMA JABATAN

g
AMTET WENTTa
11 o

e amimarr e Enssmm—

e -
DAFTAR RENCAMA PEMEMPATAN
[ R Ty w—
T |
o |
= -
SEBUTKAN KEWARGANEGARAAN TENAGA KERJA ASING
— -
[ |
=

Setelah diisi dengan benar, klik tombol Submit.
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Upload Softcopy Dokumen Perusahaan

Selanjutnya, akan ditampilkan halaman untuk upload dokumen persyaratan.

.% Pelayanan Penggunaan TKA Online

Upilood Dokurman

& Ugioos Ooburven

ST LGBt M gt AarTrait bmage | gwy oy BT S MO NS TR VRIS et T Tt Betes et g U hagetaadt At Wmat Fos
Cptasssd 3raTg8 THSE et e JLTeRR 3 NIgC unl

Marus scan berwarma darl dokumen asil. Besar Hie maksimal 2 M

Khusus Surot Pan Photn, Permononan VITAL Surat Pernyotoon don Jaminan, Bul s Batening Tobungan TXA gan parpoc. upload
Me aengan Format Fils harya image PO bermarna dan besar e maksirnel 260K8

- - RN vo - R e
‘a1l ' » - I

4 - e e . Y- - [ERRS

Upload softcopy dokumen, hasil scan berwarna dari dokumen asli. Setelah
selesai, klik tombol Simpan Dokumen.
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Input Form Uraian Jabatan TKA

Selanjutnya akan ditampilkan form Uraian Jabatan TKA.

.ﬁ. Felayunan Penggunoan TKA Online

Uroian Jobaton

Untuk pengisian uraian jabatan TKA, diharapkan minimal 350 karakter dan
maksimal 800 karakter.

Setelah diisi dengan benar, klik tombol Simpan.
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Input Form Data TKI Pendamping

Selanjutnya akan ditampilkan form Data TKI Pendamping.

_ﬁ_ Pelayanan Penggunaon TKA Online

Data Pendamping

$4 Oota Fenaarping

Dumy T Pamcurgang Gupeot G s Per St Setstnh terte tUTU RS Dy LN el £FTOar Urtuk Mengle yury arautives

Mo iobaotss Oz 18] Panstarn g

-
- -

Isi data TKI Pendamping dengan lengkap dan benar.

Untuk pengisian uraian jabatan, diharapkan minimal 350 karakter dan maksimal
800 karakter.

Upload pas foto karyawan lokal yang akan mendampingi TKA.
Ukuran foto 122 x 144 pixel dengan format image .bmp, .png, .jpg, .gif.
Setelah diisi dengan benar, klik tombol Simpan.
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Input Form Data Pegawai/Pengurus

Selanjutnya akan ditampilkan form Data Pegawai/Pengurus.

.ﬁ. Pelayanan Penggunoan TKA Online

Data Pengurus

Setelah diisi dengan lengkap dan benar, klik tombol Simpan.

Mulai Proses Penilaian Kelayakan

Selanjutnya akan ditampilkan Surat Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer
Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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EURAT PERNYATAAN PEMYANGEKALAN

[MSCLABER STATEMENT)
Eadi w Bed
i i i v g [ Bimra a1 1 r W T E ey s e cpiap THE gy s
i B P warps bl | o by Feneirerpesg Ta i yeen ey ra
i srum L pesica o T [ETRTE LI e N PIEL R T= o b PR T
P A LM
& i b ui Lilmd b kearrd For R 1A, i "
= — [
- Sl
s e g EFTRE rresioka TR

- B Soyo menyolujul surot pormyotooon penyongioolon o oios

HC T S L WO T [ [T [ e BT

SR L TN L U ST CRPTR T [

Setelah semua data dan persyaratan lengkap, akan ditampilkan pesan berikut:

Pruses Purgeian

A ‘ P p—— Jesp— ) o) Wy b "

VAIMUS DETHCLENT W PIE WaRET T4 ITR W AF [MTLERH RINT SV0E J5eTT IEaTe e
STt 8 TIITER (PTRA TETIITAS SNETTROTER SERT AT

Klik link yang ada untuk kembali ke Daftar Penilaian Kelayakan & Pengesahan
RPTKA.

b ik T R R
- T Frnms Nisdun Wi Db debelen  deygery P S

wer
Midprm
- I.._':\...;;; R o TR e ' «
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Verifikasi Data Perusahaan

Setelah semua data dan softcopy dokumen selesai diunggah sesuai dengan
persyaratan, petugas akan melakukan proses verifikasi pada data tersebut.

Apabila data yang diisi atau dokumen yang diunggah dinyatakan belum sesuai
atau belum lengkap, Pemberi Kerja TKA dapat memperbaiki data isian atau
dokumen sesuai tampilan dibawah ini.

el - |

] SREF,  IASEES WiEse s mar PEGEET
An e —— sppum L ishaier  eyTpny  Feupares e fhigew  Qeam EPTEA

"}
B
Data atau dokumen

belum lengkap,

.. ]
I H ﬂ ﬂ AT belum bisa diproses.

B -
1

Klik untuk Upload Klik untuk Klik untuk Klik untuk edit
Dokumen: unggah edit Uraian || edit Data TKI Data Pegawai /
atau melengkapi Jabatan Pendamping Pengurus

dokumen persyaratan.

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah kembali sesuai hasil verifikasi, Pemberi Kerja TKA melakukan klik
tombol Proses Kembali untuk diverifikasi ulang oleh petugas.

Telewicara dengan Wakil Perusahaan Pemberi Kerja TKA

Setelah itu, dijadwalkan telewicara dengan wakil perusahaan Pemberi Kerja TKA
melalui aplikasi Skype.

Pemberi Kerja TKA dapat melihat jadwal tersebut di kolom Proses Status pada
halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.
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%‘ Feloyanan Penggunoan TKA Online

PFongesahan P TEA Fekarjoon Lebin Darl 6 bulon

Bartr ize | e sy & Fergesaan 5471 (—p——r—

Jadwal telewicara melalui
—_— aplikasi Skype : o i
e e R eeew sema mitew aAnr A A gl
- fegpe laaad Bt Swpre  Lnesves admesr Awvgey  Serperes s G NS

Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

Hasil Penilaian Kelayakan diterbitkan 2 (dua) hari kerja sejak tanggal pelaksanaan
penilaian kelayakan dan dinyatakan layak berdasarkan penilaian kelayakan.

Pemberi Kerja TKA dapat melihat hasil tersebut pada halaman Daftar Hasil
Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.

Hasil Penilaian
Kelayakan

Hasil telewicara
melalui Skype

== I
TN e B easil Ly LLEE R
e IT By . Blordan e "-vl-l By g | L gttt
T b . ¥ o - L ]
Klik untuk membuka halaman Status ﬂ ﬂ
Lengkap Hasil Penilaian Kelayakan . . .
Print Berita Acara Persetujuan Print Hasil Penilaian
Hasil Penilaian Kelayakan Kelayakan

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, klik /link Proses Selanjutnya.
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Contoh Hasil Penilaian Kelayakan

KEMENTERIAN KETENAGAKERIAAN BRI
DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA
AN PERLUASAN KESEMPATAN KERFA
N Jendernl Gator Subsore Kav 51 Jakorta Selstan
ik Telp. 021-5255733 Fan. 021-5227568

KEFLUTLSAN DIREKTUR JENDERAL
PEMBIMAAYN PENEMPATAN TEMAGA KERJA DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERIA
HNOMOR B 3713851 PR 00T 2021
TENTANG
HASIL PENILAIAN KELAYARKAN
PENGESAHAN RENCANA PENGGLINAAN TENAGA KERTA ASING
PERKERTAAN LEBTH BARI 6 BULAN
PADMA TEST SYSIEM CORPOREATION LINITED

Memmmibang a berdasarkan surm TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED Nemeor | tanggal 22 Fam 2021

penhal perimobonan Peagesaban RPTEA Pelerpaan Lebsh Ehars 6 Budam,

b bahwa dalam rangka menmnghkatkan pemassnen, Pemben Kera TRA méngajulen permobanan
Pengesahan RPTEA Pekerjaan Lebih Dan 8§ Boden,

¢ bahna sebelsh dilskuban pemerikson dokumen dan perulnian kelayakan terbadag keleogkapan
persyaratan, Pemben Bene THA dmystakan layak unsuk me=m TEA

d balvwa berdssarkan perrnbangan bured o, burud b dan burud ¢, maks perby meneipiem Hasl
Pemilaen Felnvnkan Pengesahan RPTEA dengun Kepurusan Dhrekna Resideral Pembnnass
Pensmpatan Tenagn Kera dan Perfonsan Kessmpars Kerja

Sergingar 1. Undang-Urdang *omor 11 Telwsr 2020 sentanp Cipsa Kern (Lembaran Negmm Bepublik

Indemesis Tabmn 2020 Momor 245, Tambeben Lembaren Megms Fepubbk Indonsna Memor

LRREST

Peravaian Pemerigtal Nomer 34 Tabon 2021 ewang Pengpusesn Tosags Keoa Awsng

(Lembares Negars Republik Jedeassin Tahon 2021 Neomee 44, Tembshen Lembarsn Nepnra

Republik Indonessia Taban 2021 MNamor G667

3 Perataran Memtenn Ketenageskenjaem MNomor § Tohun 2021 femiang Persturan Pelsbsanaan
Perataren Pemsrmmb Momor 34 Tabnm 2021 tentang Penggunnen Terapn Kena Asmg (Benta
Negnra Regublik Indonesin Tabun 20021 MNomer 301)

L)

MEMUTLUSIAN

Memmtapkan KERUTUSAN DIREXTUR JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TEMAGA KERIA DAN
PERLUASAN KESEMPATAN KERJA TENTANG HASIL PENILAIAN KELAYARAN
PENGESAHAN RENCANA PERGGUNAAN TENAGA EERTA ASING

KESATL Hasil Penzlmian Kelayalsn Pengesshan BEPTEA Pekenaan Lebibh Dun & Bulan pacda TEST
SYSTEM CORPORATION LIMITED keilaiu selmns | (atu} mbun ceabirung mule Sun 20 Tai
2021 w'd 30 Jumi 2027 sebanyek I (dun) phamn desgen jumlakh Tesagn Kere Asing 6 (enam)
creng dengam lokas: sebagasmass terlamper dalam kepumosan ins, yaps  selanponva dapar
dipergunakan sebags dasar pengajuan Pesmohopan Peng=sshan RPTEA

KEDLU A Pembern Kerja TECA wapbh mesunyuk Terags Kerja Pendamping TRA vang dipeloenadonn wnmalk adik
teknolog: dan alih keahlism den THA
KETIGA Pembern Kena TEA wanh melaporkan senap | () tabon uemslk pelaksrnasn penggunnen TEA,

pelalenmaan pendsdiican den pelahan kerja bagi Teraga Kera Pepdemgng TERA, pelakamenaan alib
teknalogl dan alth keahbisn dari THA kepads Tenaga Kerja Pesdampueg THA. dan berakhirmya
pengrurman TEA kepada Dirskour Jenders] Pembmasn Penempaten Tennga Kera dan Periunsan
Kesempatan Kerja ¢ q. Doreletan Pempendalian Penggninsan Tenaga Kera Asmg secaa anline

EEEMIPAT Eeputusan img mmlka beclaky s=jak tanggal doetapkan. dengan ketesuan apahila dikemuodsan han
tedapal kekehruan dalam kspruminan ma, akan deperbada sebagaimana mestisyva

di Jakarta
pada tanggal 22 hum 3021

e DIH-EH.TL’H JENDERAL

HARYANTO, S H NLFL
WNIP. L266011L0 158703 | 00l
Tembrusan

1. Memten Ketenagaioeriaan.
2. Dhajen Boowasaaker dan K3
} Kadiseaker Provvenss Kabupasen Rota seienspat



LanMBPIRAN

EEPUTUSAN DIREETUR JENDERAL PEMBINAAN
BEMENRDATAN TENAGA KERIA DAl PERT UIASAN
KESEMPATAN KERJA

NOMOR B 313851/ DE 04 00N H021

TENTANG HASIL PEMNILATAN KELAVARAN
PEMGESAHAN BENCANA PENGGINAAN TENAGA
EERJA ASTNG PADA TEST SYSTEM CORFORATION
LIMITED

FEMBERI KERIATEA TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED
ALAMAT JL SUTRA FERONIA BLOK K3 NO. S MUARA EARANG, TAKARTA
SELATAN
TELEPON 2 ]-68254012 FAX - 021-69234012
JENIS USAHA ' KOMODITI TPMAKANAN
ot IARATAN = T KETERANGAN

i E ] I [
| [MARKETING MANAGER | i 1: Flai] Pesiluan Refayatan Pespeaium EFTRA
21 | DOSEN HUBS AN INTERNAKINAL 3 3 Pekaryaan Lebih Dasi 6 Bule

1 Eokami kerm THA

« At (Babapuen|

¥ Penpporam TEA dissmane
« roelish TEA 6§ (e b orang
Berlakm 161 &2 woggel 3 Fam 2522 {kalon 1, 43

4 Jorriish THI pesheerpmg - | erang
3 domish TEL cumg ipeicenadom : 5 omng
(EGAD 1560

¥ Rxecans pemveravan THI - 1 ooy

s | % |

it R

F1TAINES] "

Jakarta, 22 Juni 2021

an DIREKTUR JENDERAL
DMREETUR PEMNGENDATL TAN
NAGA KERIA ASING
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Pemberi Kerja TKA dapat melihat status lengkap Hasil Penialaian Kelayaan
dengan klik link lihat proses selengkapnya.

T barun D Raetunm Wstee

Status Lengkop Hosl Pardolan Keayakan

Barcode Permohonan : 001634756501

TungE Fecgns Amrs
- 00 At rune vt Pese Dot shatr Usaiasd
b (T
< . o gLy
T » 1t ¢ Dme® By
- 200! oY T ROOM Lire
-2 Pt irirem! Fartaretdon Cusoisda
06200 ST D Formmotennn 30 Fenoremato e Dissd i (00 ) s
-2 AR I PR Pt i O SUFOE LRI ey B e n

FarTIOETs W PORTTION S T )

& 2001 barvveeriet et Tandagee Gl SeoOlt b edCoeses - AF Higtts Meserved ¢ " i vl ‘ '
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[11.1.2 Pengesahan RPTKA

Setelah Hasil Penilaian Kelayakan diterbitkan, Pemberi Kerja TKA masuk ke tahap
Pengesahan RPTKA.

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA > Pekerjaan Lebih dari 6 bulan.

Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan dan Pengesahan RPTKA - Pekerjaan
Lebih dari 6 bulan akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, pada baris Hasil Penilaian Kelayakan
yang sudah diterbitkan, klik /ink Proses Selanjutnya untuk membuka halaman
Daftar Pengesahan RPTKA untuk Hasil Penilaian Kelayakan tersebut.

Daficr Pangesaban RFTEA m

13 s e raunia v
han T3t Np= A3trgizn Sioun (L= S Vi 3mooe Dosurren Pwrggusan Muses Al woke rasngad fwroogmrur & Caese

Halaman Daftar Pengesahan RPTKA terdiri dari 2 bagian:
» Atas: Rencana jabatan TKA yang akan dipekerjakan
» Bawah: Pengesahan RPTKA yang sudah diajukan

Untuk mengajukan Pengesahan RPTKA, pada tabel bagian atas, pada baris
jabatan yang diinginkan, klik icon panah di sebelah kanan tombol Tambah untuk
menampilkan pilihan Baru atau Pemegang lzin Tinggal.
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i i A T A al | L] B PFemagonyg imin Tmgges

Pilih menu Baru untuk membuka form data TKA.

Input Form Data TKA

% Pelayanan Penggunoon TKA Online

Pangesohan RPTKA

frrmoranae Fangesahon BVTEA fors

DATA TENAGA KERJA ASING YANG AKAN DIPEXERJAXAN

Isi dengan benar dan lengkap data TKA, dan klik tombol Submit.
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Upload Softcopy Dokumen TKA

Selanjutnya, akan ditampilkan form untuk upload dokumen TKA.

ﬁ Peloyonan Penggunaon TEA Onllne

psood Dolourrsan

mirgs L s v Frrrean ovugs § g oy B Bk Pl TEn Sl e puey bereperrrae sEinmd s cusssd carar forreer Hie
IR ST LR e L eSO [k O SO Do

Harus soan bersonmna dari dolurmen oull, Deees fie maksimsal 3 e

Ehmun furet Pos Fherm. Parmahineree VTG, Barnr Finypnimnn aan ssennar, Gund beessing T i T San

Tl el Fierroc il Puartip oo _HRO B rwea i S briiidi Bhe featin i il ThoxD

Upload softcopy dokumen-dokumen sesuai dengan persyaratan dan klik tombol
Simpan Dokumen.
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Input Form Data Pegawai/Pengurus

Selanjutnya, akan ditampilkan form untuk mengisi Data Pegawai/Pengurus.

%0 Pelayanan Penggunoan TKA Online

Daota Pengurus

Poto Pegoecs | Pangurs

Isi data dengan lengkap dan benar, klik tombol Simpan.

Mulai Proses Pengesahan RPTKA

Selanjutnya akan ditampilkan Surat Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer
Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAM PENYANGKALAN

(DISCLAIMER STATEMENT)
crag—wide =riim Ll sl o] Ll i ] - RLE] - TRk ey e
> Ty et
L i P oyt Ty S Tl -pery e
¥ srhim L Tl ipvwn bamrrr -y
P ey - T
Jy prord brion =g brieebae A i e pEETETrTE ST e e i s B e b T o Ly TR TV LA T
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wuifiriai P gl Bt Debirrpl es® (ifieid psiing

(erraranew) M ttR e Bruht ArEw IIE FETYT W AR patagEn PRt TR segaTy tyTTaes
L e e L L e R

Kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA, kuota TKA dengan jabatan yang
diajukan sebelumnya telah terisi.

e [LLEL (Lot o) AT T TNV A
) R T

1 L P
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Verifikasi Data Calon TKA

Petugas melakukan verifikasi data calon TKA yang sudah diisi maupun softcopy
dokumen persyaratan yang sudah diunggah. Apabila data dan persyaratan
dinyatakan lengkap dan benar, akan diterbitkan surat pemberitahuan
pembayaran DKPTKA.

Apabila data yang diisi atau dokumen yang diunggah dinyatakan belum sesuai
atau belum lengkap, Pemberi Kerja TKA dapat memperbaiki data isian atau
dokumen sesuai tampilan dibawah ini

e
£

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah kembali sesuai hasil verifikasi, Pemberi Kerja TKA melakukan klik
tombol Proses Kembali untuk diverifikasi ulang oleh petugas.

Pembayaran DKPTKA

Pemberi Kerja TKA diwajibkan untuk membayar Dana Kompensasi Penggunaan
Tenaga Kerja Asing (DKPTKA) sebesar USS 100 (seratus dolar Amerika Serikat)
per jabatan per orang per bulan dan dibayarkan di muka.

Surat pemberitahuan pembayaran DKPTKA dapat dilihat pada halaman Daftar
Pengesahan RPTKA di kolom Jangka Waktu Disetuijui.
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Pembayaran dilakukan melalui bank yang ditunjuk.

Datos Fangescban sPTKs

OOM Pyt Pesdsinr S sboyotoan D084 422

AIT - OO T (TGS | N |
Yot 4
Juryry

Brcude eari Ul phood Wokte Purvterpuran
e Tongosl Tigs  Jaiaton Stutan Mopus  Ockutrmnt  Sengures  Proses Doastugis 5 Oetok™
| 1) n AR MACE TR mtITy CTTISEN 3Ty T R BN # wn

AFTER SALHY B0 mag SN
| wC§ Ul

fraeiia

| OO ey U
TR A L PV YA s T e
ﬂ Print tagihan DKPTKA

Verifikasi pembayaran
DKPTKA berhasil
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)
KEMENTERIAN KETENAGAKERJIAAN R.I.
® {' DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERIA
DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA
M, Jend. Gatot Subroto Kav.51 Jakarta Selatan, Lantai I Blok B, Telp.5255733,527585 Ext.287

SURAT PEMBERITAHUAN PEMBAYARAN DHKPTHA SEBAGAI PNBP

Bwinu
L Pembern Esrja TEA yang akam rrnn'rm:lzrjnhrt THlz
1. Mame Penben iargs TEST SYSTEM CORPORATION LIMITED
2. Alamst '.]L.SUTR.#.FEF."EIHLEBF_EH':'IGHGE- MILAEA A KARANG,
TCARTA SELATAN
3. HWomor Takepan = D21-A0E3D
4, Emal = mel3dEyahoo, com
f1. THA yang aion dipekegakmn |
1, Kama THA o SANLEA HINATA
2. Tempat [ Tgl Lahir o OEAMA, 16 M= 3987
5. Nomaor Pespor : 12345678
4 EEvdrgasparasn : AMERIXA SERIEAT
5. Jabatan = FACTORY MENAGEER
6. Tempat Perssrsaan lmigrass . EANDARA JUANDA
T, Lokas Eerja Aoeh Barss(Kab), Asabue(kab)
8. Jangka Wektu - 12 {DUABELAS ) bulan
111 H=autucsn
1. Pemohonan pengapsan pergpeesan TEA yang dajukan pemben kena depat destupn dan seanjuiys pember bena ager melaiotan
pembayarsn [PTEL

Geteish dlakckan parmbayaian DRPTRA dets TIA alksn didim k& Ditjen Tmigris
Sural Kaputinan Pangesahan RPTEA menupaban bagan vang Sdak bepisalkan da Hasl Penilaias Kelavakan BPTIA yang daekitan
Cirelforat Pengendalian Penggunaan Tenaga Kerja Asing.

[ e

I, Pembayaran DRFTEA

1, Tanggal Penerhian ¢ 1F September 2001

2. Kode Bilng Pembayeran DIFTRA.  © 820210917263251

1. DEFTHA yang dibeyariom US% 1,200 {SERIBU DUA RATUS DDLAR AMERIEA)

4. Pernbaryarsn DeFTKA dialailkan & Bankc Persepsi (bank BNE, atau Aank Handin, stau Bank BFRD) dengan menumjuksan ode
pearriayaran CEPTIL distas.

5. Batat wiskly pembavaran DEPTEA karigia 5 (ma) hiel sefak daeditkan Kods Billing pembayveran DEPTEA,
Apabily pembuyaan DEPTIA Bdak dialedan dalam pangha wakdu 5 (ima) han maka Kode Bling pembararan DEFTEA alan kadabursa.

W, Penngatan
Sebelom melskukan pembayaren DEPTEA, pesticen bahwa data calon TeA yang Saudars unggah sudsh benar; kesalshan inpot data
menjadtanggung pavesh Pemberi Kerja THA
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Penerbitan Pengesahan RPTKA

Setelah verifikasi pembayaran berhasil, Pengesahan RPTKA diterbitkan.

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi

Setelah Pengesahan RPTKA diterbitkan, data calon TKA akan dikirim ke Ditjen
Imigrasi secara otomatis.

e dateenier Jangen Wnkty “oo Seternl Pencirm Perrnohonon (o2 TN Tesrsbanst

Tases ||

sargen
Sarriate e Ltam Lppand Wty Purhgpnn &
" Lwgy= N Jtsston shatus P Dk oren Pangarus  froses (BT Cotab*
D L) -
Torhiatm
Status lengkap proses Print SK Pengesahan
Pengesahan RPTKA RPTKA

Status terkirim ke Ditjen Imigrasi dapat dilihat di Daftar Pengesahan RPTKA.

Pemberi Kerja TKA juga dapat mencetak SK Pengesahan RPTKA dengan klik link
yang tersedia.
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Contoh SK Pengesahan RPTKA pekerjaan lebih dari 6 bulan

DAN PERLUASAN KESEMPATAN KERJA
A Jenderal Gatot Subreoto Kav.51 Jakasts Selatan
Telp. 0215255733 Fax. 021.5227588

.%ﬁ. DIREKTORAT JENDERAL PEMEBINAAN PENEMPATAN TENAGA KERJA
v

KEMWAMER

KEPUTUSAN DIREXTUR JENDERAL
PEMBINAAN PEREMPATAN TENAGA KERJA DAN PERLUASAM KESEMPATAN KERJA
NOMOR B NOES6E 1P 01 AX2021
TENTANG
PENGESARAN RENCANA PENGOUNAAN TENAGA KERJA ASING
FADA PT INODONESIA RUIPL NCKEL AND CHROME ALLOY

Merwrtiary = batwa Hand iy b FPTHA Noror 12087 tanggal T8052001;

ummmmwmmmmm Qo TN

€ Bamwa berdasarian sl vertiom dats con TRA, Pambes Kada THA dapataan ACAW VN
2 batwas e =
terpan Susan Dwet by # P watan Terags "o ilen Fefunsan Saserguran Kme

mu;ms-m;—umrwwm

Moy gar 1 UstangeUraiang Momer 11 Tt 2000 eriesg Cals Kenge Lermbaan hagern Seputm rioresia Tatve 2000 Nones 765 Tendatus
L

Fagutin hcoress Moo 8573

mﬁfmmawm—nmmmmmmmmw

mu—-ammmmmww'mm
3 Pern Heever B Tatun 2001 P Peraty

oror 34 Tatwn 2009

mmr-—mmm*muwm “ﬂ!l

MEMUTUS AN

Merwtgaar T MEPUTUSAN DEEXTUR MO AL PEMBINAAN PEREMPATAN TEMAGA wZILA QAN PLRCUASAN fi SENPRTAN KEROA TENANG
PENOCIAIAN AENCAHA

PENGGUNAAN TENAGA REFIA AZSNG.

u—.wn.u'mﬁ P NDOMESIA RUIPU NMCKEL AND CHROME MLOY

Aara = WESA MU SUSTE 4000 2L 20D GATOT SUBROTO MO, 42 mUMNCAN BAJAT JAXARTA

SELATAN
Juras nana IOUSTHI LOGAM DASAR BLMAN BESI

wvna VEMPERENOARKAN

MNama THA DU

TaroalTagos Late HENAN. 13 Jurs 902

Favarjarecgesan - REPUBLSC SAKYAT OMhA

Aarnat Terrpat Tgos . DESA FATUFIA SEC BAHDOOP KAB MORDWALI PROV. BULANE S TENGAM
Mamar Pasoor  GAROATISY

priiry - MECHANICAL ADVESOR

Lshanl verie Maorawh vas

S EDUA Eatabn 12 (DUASELAS | buter spse rgomd 1arcls s

wETHGA : RETHA rs menpaean sats AT RGN JaITg DA terer aar Masd Katayakan RETHA fomer 12087

-'-uam
RELASWT Favetane 1 ks Dodshy SopEh SGd Stetaghern

"
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Pemberi Kerja TKA dapat melihat status lengkap permohonan Pengesahan
RPTKA dengan klik link lihat proses selengkapnya.

Pangajuen Surat -

Stotus Lengkap Pengesahan RPTKA

Barcode Permohonan : 500000887887

Tonggot Potugas Stotus

Pamdayaron DFKK sudah dilosukan meiteul Simponi tangga!
Kode Bihng ’ ey )

J031 LOMmnong Sucion §eemog tanma Dman o No Feormahanan imigras

LamDo D HAKMON SSDSLImMmya

[11.2. Sementara (1 - 6 Bulan)

Untuk Pemberi Kerja TKA perusahaan swasta yang membutuhkan TKA untuk
dipekerjakan sementara waktu, dapat mengajukan Pengesahan RPTKA untuk
Pekerjaan Bersifat Sementara.

[11.2.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA > Sementara (1-6 bulan).
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Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA - Pekerjaan
kurang dari 6 bulan (Sementara) akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas
tabel.

= o o

wewTocm whan  Upeood \wroan L
Na Tanggnl Aoy Sratin Mapue  Dokemen  Jnpotan Pengorus  Prowes Hapor Cstoa WA

Setelah itu Pemberi Kerja TKA mengisi data dengan tahapan:
» |nput form permohonan penilaian kelayakan
= FEdit form permohonan penilaian kelayakan
=  Upload softcopy dokumen perusahaan
» |nput form uraian jabatan
» |nput form data pegawai/pengurus
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.ﬁ' Pelayanan Penggunaan TKA Online
L)

Uplood Dokurman

*  Uptooa Dokoumen

Maned upesad Yo Bangna I smage [ PO $Nj NP ] M FOF UTILE AT yING BRIMGITTAT A0 ITre 3ol
Neburm farrar S0y
Cptanal @ty n o pert B.poas [&3 tdck oan

Horus scon barworna darl dokumen asil. Besar file moksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Photo, Permanhonan VITAS, Surat Pernyataan dan Jammnan, Buku Retening Tobungon TEA
dan poespor, upload file dengon Format File hanya image: .G barwamda dan besar fle maksimal 260KR
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Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan

SURAT PERNYATAAN PENYANGEALAN

(DMSCLAIMER STATEMENT)
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Setelah itu, akan ditampilkan pesan berikut:

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan dan
Pengesahan RPTKA.

[T L i s nar e rpms e
- *argrgee Py Fornan i Plebeime belmhiy  Pespe Pronemm Thipms  Gunik  SPTES nga

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah, Pemberi Kerja TKA mengajukan permohonan untuk diverifikasi oleh
petugas dengan melakukan klik tombol Proses.

Proses selanjutnya yaitu:

= Verifikasi data perusahaan
= Telewicara dengan wakil perusahaan Pemberi Kerja TKA
= Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan

[11.2.2 Pengesahan RPTKA

Sama seperti Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari 6 bulan,
permohonan Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan sementara mengisi data
dengan tahapan:

* |nput form data TKA
= Upload Softcopy Dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus
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Selanjutnya akan ditampilkan Surat Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer
Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
{DISCLAIMER STATEMENT)
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Setelah semua data lengkap dan persyaratan dokumen diunggah, akan
ditampilkan pesan berikut:

Frmasd Fehgopmm

poerrs o e s P B st B ek i ks b mmgenr iy
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Kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA, kuota TKA dengan jabatan yang
diajukan sebelumnya telah terisi.
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Proses selanjutnya:

Verifikasi data calon TKA
Pembayaran DKPTKA
Penerbitan Pengesahan RPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke

Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi

Kerja TKA

I11.3. Non DKPTKA

Untuk Pemberi Kerja TKA lembaga atau yayasan yang bergerak di bidang sosial

atau keagamaan yang mempekerjakan TKA dan jabatan tertentu di lembaga

pendidikan tidak diwajibkan untuk membayar Dana Kompensasi Penggunaan
Tenaga Kerja Asing (DKPTKA).

111.3.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA > Non DKPTKA.
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Pengisian data untuk Penilaian Kelayakan Non DKPTKA hampir sama dengan
Penilaian Kelayakan Pekerjaan lebih dari 6 bulan, dengan tambahan input
Nomor dan Tanggal Surat Persetujuan Pembebasan DKPTKA dari instansi terkait.

Setelah pengisian data, ditampilkan form unggahan.

Form unggahan untuk Penilaian Kelayakan Non DKPTKA disesuaikan dengan
persyaratan.

Setelah semua persyaratan diunggah dengan benar, klik tombol Simpan
Dokumen.
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Kivirmun Surol Poas Phola, Permohionan VITAS, Sunal Pernyatoan daon Jaminon, Buku Rekening Tabungon TEA
daon paspar, uplond file dengon Format File hanya imoge: PG berwarma don besar file mokaimal 25068
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Setelah itu, pengisian data berlanjut ke Uraian Jabatan, TKI Pendamping dan
Pegawai/Pengurus.

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAN PENYANGEKALAN

{ DISCLAIMER STATEMENT)
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Setelah siap untuk diproses, akan ditampilkan pesan berikut:

Vi Raw perpagame Araft Mabet RTSTRTE S8 [RTLTM S0 L8008 segwTy 4 pTTees
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Klik link untuk kembali ke Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.
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Proses selanjutnya yaitu:

= Verifikasi data lembaga atau yayasan
= Telewicara dengan wakil perusahaan Pemberi Kerja TKA
= Penerbitan Hasil Penilaian Kelayakan
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111.3.2 Pengesahan RPTKA

Sama seperti Pengesahan RPTKA untuk pekerjaan lebih dari 6 bulan,
permohanan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA mengisi data dengan tahapan:

* |nput form data TKA
= Upload Softcopy Dokumen TKA
» |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERNYATAAN PENYANGKALAN
[DISCLAIMER STATEMENT)
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Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Klik link untuk kembali ke Daftar Pengesahan RPTKA.

e ] [ =T
IS Viregpil (BT = Elidim Vemjmai bt | o i Buiigrine = Ty

Petugas akan melakukan verifikasi data dan Pengesahan RPTKA diterbitkan.

Setelah itu Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA
Non DKPTKA diterima oleh Pemberi Kerja TKA.

I11.4. Non Hasil Penilaian Kelayakan

Untuk Pemberi Kerja TKA instansi pemerintah, perwakilan negara asing, dan
badan internasional tidak diwajibkan untuk membayar Dana Kompensasi
Penggunaan Tenaga Kerja Asing (DKPTKA).

Kelompok Pemberi Kerja TKA tersebut dikecualikan dari penilaian kelayakan
Pengesahan RPTKA, dengan alur tersendiri.

11.4.1 Pengesahan RPTKA

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA Tanpa Penilaian Kelayakan > Baru (Pekerjaan lebih dari 6
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bulan) untuk calon TKA baru, Jangka Pendek (1 - 6 bulan) untuk pekerjaan yang
bersifat sementara, Perpanjangan untuk TKA yang sudah ada sebelumnya.

Pengajuan Surat

* Upl( Upload Dokumen Pengguna
Sisa Notitikasi
Dokun O P . DTV Ip
penge 1 ‘ ‘
Mohon P Yy P
Feralihan Jangko Pencex (1-5 bulan)
sebaikr

Parpanjangan

Optional arunya taak periu aiuploa

Limriies o~ IRAarnaimrnes Aoel Aabiinirmaan Al DAass~re L

Halaman Daftar Pengesahan RPTKA - Non Hasil Penilaian Kelayakan, akan
ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas
tabel.

e Tomgpe ‘ee m2grem =y Thatus Magne  Deturmen furngerss Proes Coma

Form isian data calon TKA akan ditampilkan di layar. Isi dengan benar dan klik
tombol Submit.

Selanjutnya, form unggah dokumen sesuai dengan persyaratan.
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Setelah semua persyaratan diunggah dengan benar, klik tombol Simpan
Dokumen.

2%, Peloyanan Penggunaan TKA Online
g
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Selanjutnya, input form isian Data Pegawai/Pengurus.

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol untuk mengajukan proses permohonan.

Setelah siap untuk diproses, akan ditampilkan pesan berikut:

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA

Wisl blnle L] laa¥ ITELY =i
W TG Tpem = [ Shigd CRWLETEE P " Sl

Proses selanjutnya yaitu:

= Verifikasi data calon TKA

= Penerbitan Pengesahan RPTKA Non-DKPTKA (Non HPK)

= Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA Non-
DKPTKA (Non-HPK) diterima oleh Pemberi Kerja TKA
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Bab IV. Perpanjangan Pengesahan RPTKA

Bagi Pemberi Kerja TKA yang sudah mempekerjakan TKA dan masih memerlukan
TKA tersebut, dapat mengajukan permohonan perpanjangan Pengesahan
RPTKA.

IV.1. Perpanjangan (Umum)

IV.1.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA > Perpanjangan.
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Halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA - Perpanjangan
akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan perpanjangan, klik tombol Tambah Baru pada
kiri atas tabel.
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Doftor Hout Penilalon Kelayakan & Pengesaban RFTXA

== @

W Tinow ynn Agezaut gy X1 Pty LLLY Pangmear
e Tenpp Prses Vgt ey Db L Sroves apes Crsd WA

Pilih RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan

Selanjutnya Pemberi Kerja TKA harus memilih RPTKA atau Hasil Penilaian
Kelayakan sebelumnya yang ingin diperpanjang.
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Pilih TKA

Selanjutnya akan ditampilkan TKA dalam RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan
yang ingin diperpanjang.

Centang TKA yang ingin diperpanjang dan klik Lanjut.
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Edit Form Permohonan Penilaian Kelayakan

Selanjutnya akan tampil form isian Permohonan Hasil Penilaian Kelayakan
Perpanjangan.

Edit data yang sudah ada bila ada perubahan dari RPTKA atau Hasil Penilaian
Kelayakan sebelumnya.

Permchonon Hosll Pendaion Keloyakon m

‘e Fit Perggasascer o Perrstsari Carpn ACN

Setelah selesai, klik tombol Submit.
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Upload Softcopy Dokumen TKA

Berikutnya, akan ditampilkan halaman form upload dokumen.

% Peloyanan Penggunaan TKA Online

Uplood Dokurnan

*  Upload Doturmen
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gan paspor. uptood e dengan Format File hnnya Imoge: JPG berwarna don besar 1ie makaimal 290xR

Upload dan klik Simpan Dokumen.

Selanjutnya akan tampil form Uraian Jabatan, Data TKI Pendamping dan Data
Pegawai/Pengurus.

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.
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Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERMYATAAN PENYANGKALAMN

{DISCLAIMER STATEMENT)
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Apabila semua data selesai diisi dan dokumen persyaratan sudah diunggah, klik
tombol Proses.
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Klik link Proses Selanjutnya, untuk membuka halaman Daftar Pengesahan
RPTKA.
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IV.1.2 Pengesahan RPTKA
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Klik tombol Tambah pada baris jabatan yang ingin diperpanjang.

Berikutnya akan ditampilkan Pengesahan RPTKA sebelumnya dengan jabatan
yang sudah dipilih oleh Pemberi Kerja TKA.

Plh Pangesaban RPTKA dolam Hasl Penilcean Keloyokan yantg sama untuk diperpanjong

IHANG x| (TEST)

- BLAND MALALEN

Centang nama TKA yang ingin diperpanjang, dan klik Lanjut.

Berikutnya, akan kembali ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA
dengan nama-nama TKA yang diperpanjang di bagian bawah.

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat edit dan upload data-data Pengesahan
RPTKA tersebut.
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Untuk alur berikutnya, sama dengan permohonan Pengesahan RPTKA untuk
pekerjaan lebih dari 6 bulan:

= Edit form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian Data Pegawai/Pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.
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SURAT PERNYATAAN PEMYANGKALAN
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IV.2. Perpanjangan Non DKPTKA

IV.2.1 Hasil Penilaian Kelayakan

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Pengesahan RPTKA > Perpanjangan Non DKPTKA.
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sbau Surot ||"I Lrraha - '—--I..'|.J.Ir'||r1r'.;:.'_|_-'_ Mo DEFTEA -
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Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Hasil Penilaian Kelayakan &
Pengesahan RPTKA - Perpanjangan Non DKPTKA. Klik tombol Tambah Baru
untuk memulai pengajuan Penilaian Kelayakan.

Daftor Hasl Peniicion Keloyokon & Pengesahan RPTKA RS TRt SRR Syt 2 )

B3 Ut et ot TR Pas nar PergEsanicn
e tanggen Frezms Sltus [ =Y Ot urmen 43B]UTTIN gy Fengura Frazes hagn Curud WA

Permohonan Penilaian Kelayakan akan melalui beberapa langkah:

= Pilih RPTKA atau Hasil Penilaian Kelayakan sebelumnya yang akan
diperpanjang

= Pilih TKA yang akan diperpanjang

= Edit form permohonan penilaian kelayakan

= Upload softcopy dokumen perusahaan

» |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.
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Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan

SURAT PERNYATAAN PENY ANCHALAN

(DISCLAIMER STATEMENT)
i waim
i [rr ay T [ Brmin i i B yiErg TN peia ki g THA
L m
£ Lt ] T w2 peii e sarjs gl |eagn ferpe Fersepmperyg TR d e Beme T T o
] [FraT ] = Uk FOIT LATTY AT S A DS LR YL ST
LT LSRR
wmy ¥ - Friv e s T, o pre b g AT T et
T i o gEnyary
- T 1l - =
S '
™ L ! e e 1 ¥ iF " L

B o el L TR TR LTI | TR TR T e WA
AR [TERR S LR PR TSR e e e

Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Pangaeant bt -
Froses Fergopuun
’ T -
- . - - "N - - » " -
A
'
A di et B - i LB h a8l v b g

e C‘r-'ll LTS TN GIIItL! DMASTIEEIG I METAI Ty

Klik link untuk kembali ke Daftar Hasil Penilaian Kelayakan & Pengesahan RPTKA.

i i diely ) e TEORRE

[T Ewaeinees
LR Frdnm Waitas L T e B Phigss T e

IERR T Farviw i il i
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IV.2.2 Pengesahan RPTKA

Setelah memilih TKA yang akan diperpanjang, pengguna dapat melengkapi data:

= Edit form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
» |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.

Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan.

SURAT PERMNYATAAN PENY ANGK ALAMN
[DISCLAIMER STATEMENT)

Dy i i ey i e

B reprrepmiy L g = by Ty FL g A e 1y P& ey plon swpechrepersgl FLE gooeg Reesi
Bl [Tl

- | k fresny ST LN 3 Iip G O LI TR TN R BT [eh STRILOT G Said | JETLET, LT LN
el uran perp e iy pslerrpnr

(TR e i e & Th & prifg kel g 1 Lt il
P TR SR

Ak ki Lujek o piie i ey ey e biokvd e boeeed Bpi e | o i "8 B cnSuscp prangoe—ry bl b prpa g sy o sbikill
EFtagITTanD din i SUmrT peETTTEoE Lo ]
Te==r
[T hiis jreds el SNLIE [T 1 [SEEY] e AFiER =l AL e

B Sayn menyelsul sural permyoioosn penyenglalen dl otas

KRk ol nlnd wrTILk ro PR prT TG Mo sl na
e | TS Bt perrr i padTyanpoginn
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Berikutnya akan ditampilkan pesan berikut:

Froses Pengaan

P i) W TR Arabe A NA0 St R TR B | ety BRI RS gt RO ees
Mhon cal §LESUT UFTUR TEN eI PETREITONTEET 84Tty D

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA

U]
e Tonigin tig el LT Aifjred UipEodd Bk L ] 20T =115

1 akdid e Jum (£ a5 My Arinw
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IV.3. Perpanjangan Non Hasil Penilaian Kelayakan

IV.3.1 Pengesahan RPTKA

Login ke akun Pemberi Kerja, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat >
Pengesahan RPTKA Tanpa Penilaian Kelayakan > Perpanjangan.

Pengajuan Surat - informasi

Upload Dokumen Pengguna

Sisa Notifikasi

Jtkan proses permohonan surat, n

= Tanpo Penilaior : 2aru (Pekerjoan Lebih dori 6
X elayaka bulan)

Peralihan Jangka Pendek (1-6 bulan)

Ferpol Ian

Setelah selesail Anda ¢

Halaman Daftar Pengesahan RPTKA - Perpanjangan Non Hasil Penilaian
Kelayakan akan ditampilkan di layar.

Untuk mengajukan permohonan baru, klik tombol Tambah Baru pada kiri atas
tabel.

Pargapan Sare -

T ——

haxmn
o Tegost Np= iAo Shertunn Hepis  pslond Dokurmen g Proeay Tatom
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Pilih Notifikasi Non RPTKA

Pilih Notifikasi Non RPTKA atau Pengesahan RPTKA Non Hasil Penilaian
Kelayakan sebelumnya yang akan diperpanjang dengan klik /link Perpanjang.

Peangofune Suam

Daftar NoUfikasi Non RPTKA Yang Sudah Diterbitkon

Tol - 3

Parhum Durteh .
. Burcode LT Ty s Jrthrey W gy Wl Lurrrprod Ferpoeyng

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat melengkapi data dengan tahapan:

= |nput form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Setelah menyimpan data isian pegawai/pengurus, akan ditampilkan Surat
Pernyataan Penyangkalan (Disclaimer Statement).

Pemohon diharuskan untuk menyetujui pernyataan tersebut sebelum
mengajukan permohonan, dengan memberi tanda centang pada pilihan Saya
menyetujui surat pernyataan penyangkalan di atas.
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Setelah itu klik tombol di bawahnya untuk mengajukan proses permohonan

SURAT PERNYATAAN PEMYANGHRALAN

{DISCLAIMER STATEMENT)

Ln e B b reE T P COTAE

i . T ] g u I

1 Lakisin L, BEEE R VErvEgEl Rt FRRlbinpliy TEL fu—y ¥ ¥

r 3 Ll nEhTER T, L] (e 1]

PEEITTY - LD g

[ e P L g ks Ll B weraie beved R THAL i | gy g ke

T S TE PR BITERT ST Fary Ismrgrn

et mguieis

ETETE i g TR LLERE

EF OPF e i ‘Il-ulu;Ill".ln:l'l Fitha i e | FalaeE Rl A
melinh Y rT el mr il Lan iyl ettt

Pongrgren s
Prozse Pangafucr
- -
~ ™ I e LT Lt R ) "8 et 1iw . The QU N —
_A o
D e e e L e e e
SN CBE Mtus STnat e = P

Klik link untuk kembali ke halaman Daftar Pengesahan RPTKA

Sy i L o i
. Torggs Tip= AImEITE EIRLE s FIELEE mm

IR | I

(IR Ty R
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Bab V. Peralihan

Menu Peralihan diperuntukan bagi Pemberi Kerja TKA yang telah memiliki RPTKA
dan masih berlaku untuk mengajukan Pengesahan RPTKA.

V.1. Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama

V.1.1 Baru (Pekerjaan Lebih dari 6 Bulan)

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Baru (pekerjaan lebih
dari 6 bulan) untuk calon TKA baru.

* Upk 1 Dk

Do e — 1SS 08 iy (et imrutang K Rath St PengcsLen rot Uit Meloprennt

penge i Baroon instons Anca sudah pong tertan
Mohon wmien e s bemae) b POF. Untuk dokumen yong ber
sebaikr
'_:'Pfl':xﬂ(
Harus scan berwarna dari.  fweeningen Fesgessta

if art NOtRL| cengar t

Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA Dengan RPTKA

Lama. Klik tombol Tambah Baru untuk memulai pengajuan Pengesahan RPTKA.

gy
Boode L Uty Upreresd Wk Ferrapurns
e Tongge e Rl LU s Dussrsass  Pangarus  Proees Disatis S Cotoe”
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Berikutnya, akan ditampilkan daftar RPTKA untuk dipilih sebagai dasar
pengajuan Pengesahan RPTKA.

Klik link Pilih pada kolom Pilih pada baris RPTKA yang diinginkan.

_%. Pelayanan Penggunoan TKA Online

Daftar Pengesahon RFTKA

Permohonon Pengesaton RPTEA Baru doengon P TEA Lama

MODON PRI BETICA Leristsin 0ot

e Toa Dape omim Foooomt me v Tierguas Ferrradunaes sl FVTEA Toegpel PP TEA TR L TR TR Ll

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA melengkapi data dengan tahapan:

* Input form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Isi dan unggah semua data dan dokumen yang diperlukan, kembali ke halaman
Daftar Pengesahan RPTKA, dan klik tombol Proses.
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Dafior Pongesahan RPFTKA  JEERESE L FEE

== 0
angaa
L= home v Jpdzao Wontu Perrecy o
e langgee To= St =t Mopeas  Dokignen  Pengeros  Froees Hivetuns & Catoet
A
Z
N

Proses selanjutnya sama dengan Pengesahan RPTKA dengan Hasil Penilaian
Kelayakan:

Verifikasi data calon TKA

Pembayaran DKPTKA

Penerbitan Pengesahan RPTKA

Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA

V.1.2 Jangka Pendek (1 - 6 Bulan)

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Jangka Pendek (1 - 6
bulan).
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faronou

Do - 1 SWTENGS 0t el dperod Serutung et At saat pengesuen sttt Uil Melinesn
Pengs o J Baroon instons Anda sudah pang 1erton
Ly puasLy A
Mohon e e bemmend b POF. Untuk dokumen yang ber
sebaikr
Optiond 5

Harus scan berwarna dari.  "eenemgon Fesgesta

KA 0r NOIRL oengar pangbes Pancies (18 Dotnn )
AIEA Loy

VEDoON e/ Y il

Data dan proses Pengesahan RPTKA Jangka Pendek sama dengan Pengesahan

RPTKA Baru.

V.1.3 Pemegang Izin Tinggal

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Pemegang Izin Tinggal.

faronou

Do A — 1 SWTENQS T8 el et Serutang K Rathe sSat pengciuon warst Unirul Meliinesn
penge Bperooninstons: Anda sudah pong terhan,
” sy A
Mohon SArchiok T b’y bemmend b POF. Untuk dokumen yang ber
sebaikr
°_)pfl".iﬂ(

Harus scan berwarna dari. oo fegesna

TFTNA 0 NOTRL oengan pangbes Pancied (18 Dotnn )
TR A Lot

VDO Mes/ B0V ol
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Proses untuk Pengesahan RPTKA Pemegang lzin Tinggal sama dengan
Pengesahan RPTKA Baru dengan tambahan beberapa persyaratan dokumen.

Input Form Data TKA

Untuk Pemegang Izin Tinggal, wajib input Nomor Registrasi (Permit Number)
dari Imigrasi pada form isian data TKA.

faaer Bagmine [(Peer fomibsr | eregm

Untuk melanjutkan pengajuan Pengesahan RPTKA, Nomor Registrasi tersebut
akan diverifikasi dan harus sesuai dengan data di Imigrasi.

_%,_ Pelayanan Penggunoan TKA Online
?,

Pangesohon RFTKA

Pormoboran Pangesahon RPTEA Pemegang 13w Tinggal

Hosll veriflcaws no register (parmit number) Imigras| tidok sesual dengan no papor yang dial

Mahon Bl xemol untul nput wang
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Upload Softcopy Data TKA

Form unggah dokumen untuk Pengesahan RPTKA dari RPTKA Lama - Pemegang
Izin Tinggal:

Uplood Dokwman

C T ST R T

e 1y
Hedien hinrial FMIF
fu 0 T T PO R G S TR TR L T ) Pl

Harus scan borworno dori dokurmen asii. Beoor file moksinsal 2 Mb

T i ikl | gl @ved). e Oy P Gl (1O T Oy i T Y el F T p ) s

Ehumus Surat Pos Fhols, Fermahasnan VITAS Bune Pamyatoan dof sominon, Bu Bakaning Tabungan TRA
Hin poeper, upkaod e dengen Téermal Tlla haipa mage: PG betsaing dan Besar e makaimal 25000
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i ITRE [T
ey i E
P
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V.1.4 Non DKPTKA

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Non DKPTKA.

TKA

L"_"'_'_"J _‘:':.. Jrmen ' “r SUND
S50 WFTEKA \omo
Sisa Notfaos
s mohanan  Ircode RPTKA  Tonggol RPTKA  NORPTXA  Burioku Samex

Pangssanon AFTXA a3

17334950 o I5W0 Dessmber 2000

Bory { pexonoon e aor &

Dulan )
Paerponjangan Pengesahon
fIFTCA darl Notifikozi dengon Jongki Pendek [1-8 buon)
HPTea Lomo
wian lTenoga Xerja Republic ndonesia - A8 Fermegong tzin Tegool

Perpornyongan Fengasohan
RPTEA Mo DRPTCA don

NOteoe dangon RPTEA LMD

Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA - Non DPKK. Klik
tombol Tambah Baru untuk memulai pengajuan Pengesahan RPTKA.

Daftor Pengesahan SPTKA m

aarcode T
Me langgst Tipe Jrmmasti wnumas Hagun  Omkuneen bergutuy ey Cwtan
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Berikutnya akan ditampilkan pilihan daftar RPTKA yang sudah terbit yang masih
berlaku.

Perrmabonan Fengesahan RFTEA Non DKFTRA

Moban pilih RPTEA terfetith donulu

e nu Rarsacey Fermonsie: Tanggst Fermatioeon Surcode RFTKA 'rg;ﬂ TR o TR A fermpy Soergaa en

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat melengkapi data TKA dengan tahapan:

» Input form data TKA
= Upload softcopy dokumen TKA
= |nput form data pegawai/pengurus

Setelah semua data diisi dengan benar dan semua dokumen persyaratan sudah
diunggah, Pemberi Kerja TKA mengajukan permohonan untuk diverifikasi oleh
petugas dengan klik tombol Proses.

V.2. Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan
RPTKA Lama

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Perpanjangan Pengesahan RPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA
Lama untuk memperpanjang Notifikasi menjadi Pengesahan RPTKA dari RPTKA
lama.
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Pengajuon Surat

* Up‘( Upioad Dokumen pr-n,):_;uln:)
Siso RPTEA Loma
Doxun sisa Natifikasi 1 s0hingna tidok periu uplood barulang kall ¢
2 WUILH IO
pangc y isahoan/ instans! Ando sudah yonag terboru
Pangesahan RPTKA
Mohon N e el { fonre v “\M"\\ e L P
" AN
: DX,
sebaikr ° 5= e :
Pengesahon RFTEA dengan
Optlon( R \ . RPTKA Lama
Harus scan berwarna dari Pecpaniangen Bengeation -
RPTKA dan Notifikas! gengan
BRPTKA loma
NIB dan/atou Surat jin Usaho

Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA Perpanjangan
dengan RPTKA Lama. Klik tombol Tambah Baru untuk memulai pengajuan
Pengesahan RPTKA.

mngeo
Borooowm armma Utaeh Uptnod Woelu Pemboyoron
N Tengpst Tew Jonoaan Saotus virpue  Dokamen Pengarus  Proes Unatupat & Ustele*

Berikutnya, akan ditampilkan daftar Notifikasi yang sudah terkirim ke Imigrasi
untuk diperpanjang.

Klik link di kolom Perpanjang Dengan RPTKA yang sama apabila RPTKA untuk
Notifikasi tersebut masih berlaku.

Klik link di kolom Perpanjang Dengan RPTKA Baru apabila RPTKA untuk
Notifikasi tersebut sudah habis masa berlaku.
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Dattor Nobfime Yong Sudoh Dikinm ke iImigos

Tombend _ B

R ey
EwrganHiFles Pengon BFEL
g [~ P Frem STIEETITT T g NONG, WIS I ramsd

Untuk perpanjangan dengan RPTKA Baru, ditampilkan pilihan RPTKA yang akan
menjadi dasar Pengesahan RPTKA.

Pecmonocnon PFengesahan RPTEA Pengesohan RPTKA Perpanjongan dari Notifikosi cengan rpcca barw

Mahon il BPTEA yong 80 joboton ACCOUNT MANAGER terlebih dabwiy

Me RaiTite tanggn LU Tangaps ~ay [T Jatstun yury
My Pervrararan Poricnanse WA T WA LarTipad e e

Selanjutnya akan ditampilkan form untuk mengisi data TKA, form upload
dokumen, form data pegawai/pengurus.

Setelah semua persyaratan diisi dan diunggah dengan benar, klik tombol Simpan
Dokumen.
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_ﬁ. Pelayanan Penggunoan TKA Online
A

Uplood Dokumen

* Uploaa Dokumen

Mahom ugtood file dengan termt moge (g prg. D] oo FOF. Wk dutures g Dethulertos sefolinpg tagiong
aGiam fonmet PO
Optianal orinys tidoe puriy dioplond M tidok eda.

Harus scon berwarna darl dokumen asll. Basar file moksimal 2 Mb

Khusus Surat Pas Pheto, Permobonan VITAS, Suret Pernyotaan den Jaminan, Buky Rekening Talsungan TKA
dan paspes, upload Hie dengan Farmat File hanya Image: JPG berwarna don besar flle makseno! 250K8
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o AU bemmmrenar. et fer kMR rrsemas M BT teee et

Setelah data diisi dan dokumen sudah diunggah, klik tombol Proses.
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'% Pelayanan Penggunoan TKA Online
A)

Pengesahan RFTKA Perpanjangan

Proses selanjutnya sama dengan Pengesahan RPTKA dengan Hasil Penilaian
Kelayakan:

= Verifikasi data calon TKA

= Pembayaran DKPTKA

= Penerbitan Pengesahan RPTKA

= Pengiriman data calon TKA ke Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA ke
Pemberi Kerja TKA

= Data diterima Ditjen Imigrasi dan Pengesahan RPTKA diterima Pemberi
Kerja TKA
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V.3. Perpanjangan Pengesahan RPTKA Non DKPTKA dari
Notifikasi dengan RPTKA Lama

Login ke akun Pemberi Kerja TKA, pada menu utama pilih menu Pengajuan Surat
> Peralihan > Pengesahan RPTKA dengan RPTKA Lama > Perpanjangan
Pengesahan RPTKA Non DKPTKA dari Notifikasi dengan RPTKA Lama.

[ Pengajuan Surat -~ Pembayaran «

Upload Dokurmen Pengouna Ml NOHIRES Nof DEETES

Sisa RPTEA Larma

. Sisa Notfikos

2 AR 1 Ubalk
engesahan K
= ton Stotus Hopu
<2
Pengasahon RPTKA dengon
RPTEA Lomo
Perponjongon Pengesahan
i ko muncad bile Fengesnhon BPTEA sudah fosibnn * RFTKA dorl Motilikosi dangan

RPTEKA Lofno

gnan Tenoga Kerjo Republik Indonesia - All
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Pada layar akan ditampilkan halaman Daftar Pengesahan RPTKA Perpanjangan
dari Notifikasi Non DKPTKA dengan RPTKA Lama. Klik tombol Tambah Baru
untuk memulai pengajuan Pengesahan RPTKA.

e bangpe Tips Lotz e Mapus Dok Pengarus  fnsss Comam

Selanjutnya, pengguna memilih Pengesahan RPTKA yang sudah diterbitkan
untuk diperpanjang.

Doftar Pengesahon RPTKA Yong Sudoh Ditsrtitkarn

Tolst 2

Swpigiry Pepargong
[ Heitim Owngan arfea Dwiigein M0 lea
e rosds Me Iy 5= N ot wagonegan U e P0G b fargate

Selanjutnya, pengguna memilih RPTKA dengan jabatan TKA tersebut di atas yang
masih berlaku

Fesrrsabonan Pengestihan APTEA Perponjongan dori Hetifilkios Non DKEFTEA dengan BPTEA lama ek

Muobam pilth BPTE& yong oda jehdton rofar ] 1 il
a1 Anrroile Tmappe Bnooie Tengres LI TIRTH
Em  Parroborun Farrrorh e L] EFTE& EFTER Rt L] P

Selanjutnya, Pemberi Kerja TKA dapat melengkapi data TKA dengan tahapan:

» |nput form data TKA
= Upload softcopy Dokumen TKA
» |nput form data pegawai/pengurus
95



Bab VI. Kontak dan Bantuan Hotline

Halaman ini berisi informasi alamat, nomor telepon, dan email.

Dilengkapi dengan form isian untuk menghubungi petugas TKA Online.

# Pelayanan Penggunoan TEA Online
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